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DIPARTIMENTO PER LA TUTELA
DEL PATRIMONIO CULTURALE

DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA
E BIBLIOGRAFICA DELL'EMILIA ROMAGNA

ARCHIVIO DI STATO DI RAVENNA

Determina rep. n.: 26 Class.: 16.37.31/1

/?f/f/f//l/& Attribuzione di incarichi di specifiche responsabilita (Circolare n. 61/01.12.2025 DG-RUO
o Serv. II - Art. 54 CCNL Funzioni Centrali 2019-2021)

IL DIRETTORE

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Funzioni Centrali —
triennio 2019-2021, sottoscritto in data 9 maggio 2022 e successive integrazioni;

VISTO I’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021, che prevede la possibilita di attribuire al
personale dell’Area degli Assistenti incarichi comportanti 1’assunzione di specifiche responsabilita,
con riconoscimento di un’indennita accessoria fino a un massimo di euro 1.000 annui lordi, previa
contrattazione integrativa;

VISTI gli artt. 49 del CCNL 2019-2021 e 33 del CCNL 2022-2024, relativi alla costituzione del
Fondo risorse decentrate, cui afferisce il finanziamento dell’indennita di specifiche responsabilita;
VISTI gli artt. 7, comma 6, lett. x), del CCNL 2019-2021 e 7, comma 6, lett. e), del CCNL 2022-2024,
che individuano tra le materie di contrattazione integrativa i criteri e gli importi dell’indennita di
specifiche responsabilita;

VISTA la circolare n. 61 del 01.12.2025 della Direzione generale Risorse umane e organizzazione —
Servizio II, avente ad oggetto la pubblicazione del Regolamento relativo all’attribuzione degli
incarichi di specifiche responsabilita ai sensi dell’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021 e
I’avvio delle relative procedure di interpello;

VISTO I’interpello per Iattribuzione di incarichi di specifiche responsabilita ai sensi dell’art. 54 del
CCNL Funzioni Centrali 2019-2021 dell’Archivio di Stato di Ravenna, nota prot. n. 1969-1 del
09/12/2025 notificato a tutto il personale dell’Area Assistenti e pubblicato sulla piattaforma PAT del
MiC e nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale;

PRESO ATTO che, decorsi cinque giorni dalla pubblicazione dell’interpello, agli atti
dell’ Amministrazione risultano pervenute tre candidature;

VISTA I’istanza di candidatura del sig. Fabio Di Donna, acquisita agli atti dell’Istituto con prot. n.

2006 del 15/12/2025;
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VISTA I’istanza di candidatura del sig. Marco Mascia, acquisita agli atti dell’Istituto con prot. n. 2007
del 15/12/2025;

VISTA Tl’istanza di candidatura della dott.ssa Chiara Teresa Torelli, acquisita agli atti dell’Istituto con
prot. n. 2013 del 16/12/2025;

VISTA la scheda di valutazione comparativa per 1’attribuzione dell’indennita di specifiche
responsabilita del sig. Fabio Di Donna, prot. n. 2030 del 18/12/2025;

VISTA la scheda di valutazione comparativa per 1’attribuzione dell’indennita di specifiche
responsabilita del sig. Marco Mascia, prot. n. 2032 del 18/12/2025;

VISTA la scheda di valutazione comparativa per 1’attribuzione dell’indennita di specifiche
responsabilita della dott.ssa Chiara Teresa Torelli, prot. n. 2031 del 18/12/2025;

CONSIDERATO che I’incarico di specifica responsabilita ¢ attribuito in relazione allo svolgimento di
compiti che comportano un effettivo e qualificato livello aggiuntivo di responsabilita, con particolare
riferimento al presidio dei processi, alla complessita operativa delle attivita e al loro impatto
sull’organizzazione dell’Istituto.

CONSIDERATO che, dall’esame della documentazione prodotta e degli atti d’ufficio risulta la piena
legittimita e coerenza delle mansioni svolte dal sig. Fabio di Donna, dal sig. Marco Mascia e dalla
dott.ssa Chiara Teresa Torelli rispetto agli ambiti indicati nell’interpello, nonché il possesso di una
esperienza specifica e la continuita del servizio prestato;

RITENUTO pertanto di dover procedere, con il presente atto formale di conferimento dell’incarico,
alla valorizzazione delle competenze e del merito dei dipendenti;

DETERMINA

1. Di conferire al sig. Fabio Di Donna — Area assistenti (ex A2F2) DO Fam. prof.: Sistemi statistico-
informativi, Pos. Lav.: Assistente per le tecnologie informatiche e dei sistemi informativi — 1’incarico
di specifiche responsabilita di cui all’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021; ambiti di attivita
dell’incarico di specifica responsabilita: processi di digitalizzazione, sviluppo dei servizi digitali e dei
sistemi informatici, processi di sicurezza informatica e privacy dei dati, nonché gestione dei flussi
documentali e degli archivi, promuovendo la cooperazione tra gli Istituti;

2. Di conferire al sig. Marco Mascia — Area assistenti (ex A2F1) DO Fam. prof.: Promozione e
gestione dei servizi culturali ed educazione al patrimonio, Pos. Lav.: Assistente per la tutela,
accoglienza e vigilanza per il patrimonio e i servizi culturali — I’incarico di specifiche responsabilita di
cui all’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021; ambiti di attivita dell’incarico di specifica
responsabilita: processi legati ad attivita tecnico scientifico per la tutela del patrimonio e tecnico
specialistico per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale;

3. Di conferire alla dott.ssa Chiara Teresa Torelli — Area assistenti (ex A2F2) DO Fam. prof.:
Amministrativa e gestionale, Pos. Lav.: Assistente amministrativo e gestionale — I’incarico di
specifiche responsabilita di cui all’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021; ambiti di attivita
dell’incarico di specifica responsabilita: procedure amministrative gestionali;

4. Di stabilire che gli incarichi decorrono dal 20 dicembre 2025 e sono conferiti per la durata di un
anno, secondo quanto previsto dalla circolare n. 61 del 01/12/2025;

5. Di dare atto che i presenti incarichi sono soggetti a valutazione e sono revocabili in qualsiasi
momento in caso di mutamento delle esigenze organizzative o di esito negativo della valutazione,
senza che il conferimento determini alcuna aspettativa giuridicamente tutelata in ordine al rinnovo o
alla stabilizzazione dell’indennita, la quale ha natura accessoria ed ¢ correlata allo svolgimento

effettivo delle attivita attribuite.
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6. Di riconoscere ai medesimi, per lo svolgimento delle predette funzioni e nelle more del
perfezionamento dell’accordo attuativo con le Organizzazioni sindacali, I’indennita di specifiche
responsabilita entro il limite massimo previsto dall’art. 54 del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021;

7. Di imputare la relativa spesa al Fondo risorse decentrate, ai sensi dell’art. 49 del CCNL Funzioni
Centrali 2019-2021, come indicato nella circolare n. 61/2025;

8. Di disporre I’inserimento del presente provvedimento nei fascicoli personale di ciascun dipendente;
9. Di trasmettere copia della documentazione relativa agli specifici incarichi, a titolo informativo, alle
0O0.SS. territoriali e alla RSU, ai sensi dell’art. 4, Capo III, del Regolamento allegato alla circolare n.
61/2025;

10. Di provvedere al successivo inserimento degli incarichi sull’apposito portale della DG-RUO,
secondo le modalita e le tempistiche che saranno indicate con successiva circolare;

11. Di disporre la pubblicazione del presente provvedimento sulla piattaforma PAT e nella sezione
“Amministrazione trasparente” del sito istituzionale;

12. Di dare atto che le schede di valutazione comparativa, prot. n. 2030, 2031, 2032 del 18/12/2025,
costituiscono parte integrante del presente atto.

Ravenna, 18/12/2025

IL DIRETTORE
Dott.ssa Michela Dolcini

Firmato digitalmente da

MICHELA DOLCINI
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